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En la seccion de “Capacitacion” de “Mutual de Seguridad” podras inscribir a tus
trabajadores o inscribirte de forma personal y acceder a mas de 250 cursos en
modalidad En linea y Presencial. Ademas podras descargar certificados y

diplomas desde nuestra nueva plataforma.

A continuacion veremos el paso a paso para la inscripcion de cursos Modalidad
« ” ) )
Enlinea”.
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Ingresa a www.mutual.cl. Luego haz clic en el botén “Sucursal Virtual”
®® ubicado enlaparte superior derecha de la pagina.
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Selecciona la opcidon “Empresa’”, ingresa tu RUT, tu clave de acceso y haz clic
en “Ingresar’.

Selecciona upla opcién

Empresa

Ingresa tu RUT

Ingresa tu clave

;Olvidaste tu clave?

Ingresar

Solicitar clave empresa

& volver amutual.cl
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Inicio Revisa tu caso Tour Virtual Centro de ayuda Contacto

Sucursal virtual > Inicio

Autoevaluaciones

Administracion de Siniestros

ADMINISTRACION DE SINIESTROS

Centro Evaluacion del Trabajo CET
Acé puedes realizar las siguientes operaciones:

Prevencién de Riesgos Ver el seguimiento del siniestro y descargar Ia nomina de
accidentados. \
Portal de Pagos Subir documentos por siniestro y de= o . . o
salud. Navega por el menu principal, y haz clic en la opcion “Inscripcién a cursos”,

e LR ERIERTINEE ue se ubica dentro del servicio de “Capacitacion”.
Ver estado del pago de |1a licencia.

Certificados e informes

E-Denuncia /

Capacitacion Inscripcién a cursos

Informacion Adherente Seguimiento de Cursos

Estadisticas Certificados y diplomas individuales

DESCARGA DE DESCARGA DE
Decreto Supremo N°67 Certificados y diplomas masivos CERTIFICADOS CERTIFICADOS LEY

Validacién de Documentos Estado inscripciones » Descargar Certificados y » Certificado de Cotizaciones.
B Diplomas de Capacitaciones » Certificado de Adhesion.
Mantencion de Usuarios « Descargar Certificados de tus trabajadores. » Certificado de Siniestralidad.
y Diplomas Vigentes.

Cambio de Empresa
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Sucursal virtual > Capacitacion > Certificados y diplomas masivos

MIS DATOS

(*} Campos obligatorios gf?’ Editar tus Datos

* Apellido Paterno:

* Apellido Materno:

* Email: *Cargo:

sk ok ke ke sk ok ok ok ok ok ok ok ok ok sk ke sk sk sk ok ok ok ok ok ok ok ok sk sk sk sk ok sk -\._IEF.ATUHA

* Direccion: * Regiir@
METR®

Verifica que tus datos estén correctos y haz clic en “Confirma tus Datos”.

* Comuna: * Teléfono

;‘:'LLHUE +564 sokokok Kok ok Kok ok ok ok ok ok

Otros Teléfonos:
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MODALIDAD CURSOS

)ada la contingencia actual por la pandemia COVID-19 solo se encuentran clla°=

ugerimos revisar nuestra oferta de estas modalidades

Dentro del area de Cursos virtuales, Selecciona la modalidad de curso: “En
linea y Streaming” luego haz clic en “Inscribir”.

IMPORTANTE

Dada la contingencia actual por la pandemia COVID-19 solo se
encuentran disponibles cursos virtuales (En linea, Mobile), Te sugerimos
revisar nuestra oferta de estas modalidades.

Inscribir

Pasog1de 4
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Misdatos Mis administradores Gestion de notificaciones

Tour Virtual Centro de ayuda Contacto

Sucursal virtual > Capacitacion > Inscripciéon de cursos

Selecciona el curso que deseas y luego haz clic clic en “Siguiente”.

Si deseas ver la descripcion del curso solo debes hacer clic en el botdén de
color azul “Ver Descripcion del Curso”.

ON CURSOS EN LINEA

* Nombre del curso:

Elige el Curso que quieras inscribir... Ver Descripcion del Curso

& Como funcionan las vacunas de COVID 19 en Chile?.
& Como Implementar Prexor en mi empresa?
&Como Implementar Protocolo PLAMESI en mi Empresa?

& Como Prevenir los Riesgos en la Manipulacion de Alimentos?

Paso 2 de 4
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ucursal virtual > Capacitacion > INSCripcion de cursos

1 75%)

Curso: ;Como funcionan las vacu n.e
Chile?. Si deseas hacer una inscripcion de forma manual deberas ir ingresando uno
por uno el Rut o Pasaporte de los participantes y luego debes apretar

“Enter”
Participantes a inscribir

© Tienes 500 disponibles. ¢Como hacer una carga Masiva?

RUT/Pasgporte Estado *Correo *Nombre Completo *Fecha Nacimiento Accién
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ucursal virtual > Capacitacion > Inscripcion de cursos

;Como hacer una carga Masiva?

Para hacer una carga masiva solo tienes que copiar (Cirl+c) Ia columna de RUT de los paricipantes que tengas en tu fista (archivo excel) y
pegaria (Ctri+v) en el campo RUT gue esta indicado en el sistema.

Partiqif

O TiEn

Archivo Excel (CIri+c) Archivo Excel (Clrf+v)

Para hacer una Carga Masiva solo tienes que copiar (Ctrl+c) la columna de
RUT de los participantes que tengas en tu lista (archivo excel) y pegarla
(Ctrl+v) en el campo RUT que estd indicado en el sistema.
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Curso: ;Como funcionan las vacunas de COVID 19 en
Chile?.

Participantes a inscribir

© Tienes 500 disponibles ¢Comeo hacer una carga Masiva?

RUT/Pasaporte * *Nombre Completo *Fecha Nacimiento

Ahora verifica en la tabla de “Participantes a inscribir” que todo haya
quedado ok y luego haz clic en “Inscribir”.

IMPORTANTE

Tienes que considerar que solo tienes un cupo de 500 participantes
disponibles

Total Participantes: 0

MOSTRANDO: 11 pe 12 SLIDES




e
TUTORIALES DE USO SUCURSAL VIRTUAL

". MULITUAL
de seguridad
A

iMUY BIEN!
TUTORIAL FINALIZADO



